DOAN DBQH VA HDND CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO DA NANG Poc lap - Tu do - Hanh phic
VAN PHONG
S6: 58 /QP-VP Pa Néng, ngay 18 thang 06ndam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé quan 1y, khai thac va sir dung tai liéu lru triv
tai kho luu trit Van phong Doan PBQH va HDND thanh pho

CHANH VAN PHONG POAN PBQH VA HPND THANH PHO

Can ciwr Ludt Luu trit ngay 21 thang 6 nam 2024;
Can cir Ludt bao vé Bi mdt nha nuwoc ngay 10 thang 12 nam 2025,

Can cir Nghi dinh 56 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh
phu vé cong tac van thu,

Can cir Nghi dinh 56 11 3/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt luu trir,

Can cwr Thong tu 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 cua Bo Noi vu
vé quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Luu triv,

Can cir Quyét dinh s6 07/QD-HPND ngay 01 thang 7 nam 2025 ciia Hpi dong
nhdn ddn thanh pho Da Nang quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cdu to
chirc cua Van phong Doan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan thanh pho Da
Nang,

Can cir Quyé:t dinh s6 22/QD-VP ngay 21 thang 7 nam 2025 cua ‘Vdn phong
Doan dai bieu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan thanh pho Da Nang vé viéc phan

cong nhiém vu, quyén han cua cac phong tryc thuoc Van phong Doan dai biéu Quoc
héi va Hi dong nhan dan thanh pho Pa Nang;

Theo Cong van S‘O 1750/UBND-TTTP ngay 17 thang 3 nam 2026 cua Uy ban
nhan dan thanh pho vé viéc chan chinh cong tac quan ly, khai thac va sir dung tai
liéu noi bo,

Theo Céng vin sé 2805/SNV-CCHC&VTLT ngay 03 thang 4 nam 2026 cia

So Noi vu vé viéc tang cuong cong tac quan 1y va sw dung tai lieu luu triv tai luu triv
hién hanh,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh, T6 chire, Quan tri.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché vé quan 1y, khai thac va
st dung tai li¢u luu trir tai kho Iuu trit Van phong Poan BPBQH va HDND thanh pho.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Lanh dao Vin phong Poan DPBQH va HDND thanh phd, Trudng cac
phong truc thudc; cén bg, fzéng chuc Vé} nguoi lao dong thuoc Van phong Poan
DBQH va HPND thanh pho can ctt Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- LD Poan DBQH TP;

- Thuong tryc HBDND TP;
- LD cac Ban HDND TP;
- Luu: VT, HCTCQT.
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QH VA HDND CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

! HO DA NANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VA HOI DONG PHONG
\NHAN DAN /¢

QUY CHE

Quy ché vé quan 1y, khai thac va sir dung tai liéu lwu triv ]
tai kho luwu trivr Van phong Poan PBQH va HDND thanh pho

cua Van phong Poan DBOH va HPND thanh pho)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung
1. Pham vi ap dung

a) Quy ché nay quy dinh cac ndi dung lién quan dén thu tyc, trinh ty, trach
nhiém ddi v6i don vi, ca nhan trong viéc khai théac, st dung ho so, tai liéu luu trix
dang bao quan tai kho luu trit Van phong Poan PBQH va HDND thanh phé Pa
Néng (viét tit 1 kho luu trit Van phong).

b) Quy ché nay khong ap dung dbi v6i khai thac, sir dung hd so, tai liéu luu
trir dién tr theo quy dinh.

2. Béi tuong ap dung

a) Toan thé can bd, cong chirc va ngudi lao dong cua Vian phong Poan
PBQH va HPND thanh phd.

b) Céc t chirc, ca nhan khong thude Van phong cé lién quan dén khai thac,
sir dung h so, tai liéu dang bao quan tai kho luu trit Van phong (goi la t6 chire, cd
nhan bén ngoai co quan).

Piéu 2. Cac hinh thirc sit dung tai liéu lwu triv

1. Phuc vu doc gia doc tai li¢u luu triv

2. Cép ban sao tai liéu luu trix

Piéu 3. Nguyén tic khai thac, sit dung tai liéu lru triv

1. Chap hanh ding quy dinh cta phap luat va Quy ché nay vé khai thac, sir
dung tai li¢u luu tri.

2. Khong gay thiét hai dén loi ich Nha nudc.
3. Bao dam gitr gin bi mat qudc gia.

4. Bao dam an toan tai liu.
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5. Pap tng nhu cau chinh dang cua co quan, td chirc, c4 nhan dén khai thac,
st dung tai licu luu trit.

Piéu 4. Cac hanh vi bi cAm khi vao kho lru trir Vin phong

1. B6i v6i khu vuce kho luu trit Van phong.

a) Gay mat an ninh, trat tu;

b) Mang chat nd, chat dé chay, chat doc hai, nguy hiém va dung cu phat tia
Itra dién;

¢) Hut thudc 14;

d) Nguoi khong c6 nhiém vu vao kho luu trit Van phong.

2. B6i v6i tai liéu luu trit bao quan tai kho luu trit Van phong.

a) Chiém doat, lam hong, [am mat tai liéu luu trir;

b) Lam gi4, stra chita, 1am sai 1éch nd1 dung tai liéu luu trit;

¢) Mua ban, chuyén giao, huy trai phép tai liéu luu tri;

d) Str dung tai li¢u luu trlr vao muc dich xam pham lg1 ich cua Nha nudc,
quyén va loi ich hop phap cta co quan, t6 chtrc, c4 nhan:

d) Mang tai li€u luu trir ra nudce ngoai trai pheép.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Pi¢u 5. Kho lwu trir Vin phong

1. Kho luu trit Van phong 13 noi thuc hién cong tac luu trir doi véi tai lidu
lwru trir hién hanh cua Pang uy Hoi dong nhan dan thanh phd (viét tdit la Pang iy
HPND thanh phé), Poan dai biéu Qudc hoi thanh phd (viét tit la Poan DBOH
thanh phé), Thuong truc Hoi ddng nhan dan thanh phd (viét tat la Thuong truc
HPND thanh phé), cac Ban ctiia Hoi dong nhan dan thanh phd (viét tdit la cdc Ban
ciia HPND thanh phé), Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan
thanh ph6 Da Néng (viét tat la Vin phong).

2. Pia diém: Kho luu trit Van phong tai tang 4 tru sé Co quan Poan PBQH
va HPND thanh phé (co sé 2), s6 18 Phan Dinh Phung, phudng Hai Chau.

3. Thoti gian phuc vu khai thac, st dung tai liéu

a) Tur tho Hai dén thtr Sau hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1é, ngay tét theo
quy dinh cua Nha nuoc hodac cdc nhiém vu dot xudt khéc do Ldnh dao Poan
PBOH thanh phé, Thuong truc HDND thanh phé, Lanh dao cdc Ban ciia HDND
thanh phé, Lanh dao Van phong phdn céng).

- Buobi sang: Tir 07 gio 30 phut dén 11 gid 30 phat.
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- Buobi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gid 30 phut.
b) Thoi han cung cap tai liéu cho doc gia

- P6i v6i tai lidu thong thuong, cham nhét trong vong 02 ngay lam viéc phai
tra 161 yéu cau va cung cap tai lidu cho doc gia, ké tir ngay tiép nhan yéu cau.

- Béi véi tai liéu phuc tap (tai liéu cé lién quan dén nhiéu hé so khac, khéng
xdc dinh chinh xdc hé so) va c6 yéu cau sao chup, cham nhat trong vong 05 ngay
1am viéc phai tra 101 yéu cau cho doc gia, ké tir ngdy tiép nhan yéu cau.

- Ngoai thoi gian trén, cong churc va nguoi lao dong khong duoc vao khu
vuc kho luu trit Van phong khi chua c6 ¥ kién ctia Chanh Vin phong.

4. Kho luu trir phai duoc kiém tra thuong xuyén va duy tri nhiét 4o, do am,
anh sang pht hop véi timg loai tai liéu luu trir; kho luu trit dugc bd tri tai noi kho
rdo, thoang mat va thuc hién cac bién phap phong, chéng con trang, nim méc va
cac tac nhan khac gay hu hong tai li¢u.

5. HO so, tai liéu trong kho luu trit phai duoc sap xép khoa hoc, ngin nip, dé
thdy, d& khai thac, stir dung va khong dé hu hong, thit lac tai liéu.

6. Nguoi dugc phan cong quan 1y kho luu trlt Van phong phai c6 trach
nhiém kiém tra cac thiét bi dién trudc khi vao va sau khi ra khéi kho luu trit.

7. Trong va ngoai khu vuc kho luu trit phai dugc trang bi cac thiét bi ky
thuat, phuong tién can thiét bao quan tai liéu; thyc hién cac bién phap dé phong,
chéng va xir 1y c6 hiéu qua cac tinh hudng xay ra do thién tai, chay nd, bao mat d6i
v6i kho luu trir va tai ligu trong kho luu triv.

Picu 6. Trach nhiém ciia c4 nhén trong viéc quan ly, khai thac va sir
dung tai li¢u tai kho luu trir Vian phong

1. Chanh Van phong c6 trach nhiém:

a) Chi dao thyc hi¢n viéc quan ly tai li€u luu trit theo quy dinh cta phap luét.

b) Xét duyét va dé nghi xét duyét dbi voi cac truong hop khai thac tai liéu
thudc dién han ché st dung; déng v hodc tur chdi viée khai théc, st dung tai li¢u
Iwru trix theo phan cp quan 1y.

c) Quyét dinh viéc khai thac, st dung tai li€u luu trir dang bao quan tai kho
lwu trit Van phong; ky ban sao tai liéu luu trir hodc iy quyén, phan cong Pho
Chéanh Van phong ky ban sao tai li¢u luu trit theo quy dinh hodc quyét dinh viéc
cho phép khai thac, sir dung rong rai d6i véi cac van ban thong thuong dang bao
quan tai kho luu trit Van phong.

d) Quyét dinh viéc mang tai liéu luu trit ctia co quan ra nudc ngoai hoic ra
khoi co quan dé sir dung trong nudc.

2. Trudng cic phong chuyén mon cé trach nhiém t6 chire thue hién viée lap
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hd so, bao quan va ndp luu hd so, tai liéu cia don vi minh vao kho luu trit Van
phong theo quy dinh.

3. Truéng Phong Hanh chinh - T4 chirc - Quan tri c¢6 trach nhiém:

a) Tham muu viéc chi dao, kiém tra, huéng dan va t6 churc thuc hién céc quy
dinh vé quan 1y, khai thac, st dung tai liéu luu trix ctia co quan; trang bi céac thiét bi
ky thuat, phuong tién can thiét bao quan tai li€u tai kho Iuu trlt Van phong.

b) Kip thoi ngan chin va bao cdo cip c6 tham quyén vé cac hanh vi vi pham
trong qua trinh khai thac, str dung tai li€u luu trir tai kho luu trtr Van phong.

¢) Tham muu cac bién phap phong, chéng va xir Iy kip thoi cac tinh hudng
xay ra do thién tai, chay n6 d6i v6i kho luu trit va tai liéu trong kho luu trit Vin
phong.

4. Cong chirc va ngudi lao dong co trach nhiém thuc hién 1ap ho so dbi véi
cong viée duoc giao theo ddi, giai quyét va giao ndp hd so, tai liéu ctia ca nhan vao
kho luu trit Van phong dam bao chat lugng, ding thoi gian quy dinh; tuyét doi
khong mang ho so, tai liéu ra khoi co quan.

6. Nguoi lam cong tac luu trlr cua Van phong c6 trach nhiém:

a) Bd tri, sdp xép khoa hoc tai liéu trong kho luu trir; hd so, tai liéu trong
kho luu trit phai dé trong hop (cip) va dan nhin, ghi day du thong tin theo quy
dinh dé thuan tién trong viéc théng ké, kiém tra va tra ctru, khai thac, sir dung.

b) Thuong xuyén kiém tra tinh trang tai liéu dang luu trir trong kho dam bao
an toan, kip thoi phat hién cac tic nhan gay hu hai tai liéu (cén tring, méi, mot, dm
méc...) va nam k¥ s luong, chat luong, thoi gian bao quan cia tai liéu dang luu
trir.

¢) Khi ¢6 sy ¢6 hu hong, mat mat, thiéu ho so, tai lidu luu trit phai kip thoi
bao cao cip c6 tham quyén xem xét, xu 1y.

d) Kiém tra k¥ cac thiét bi dién trudc va sau khi ra, vao kho luu trir; tit dién,
khoa cira trude khi ra vé&; thuc hién niém phong kho luu trit Vin phong trong cac
ky nghi 1&, tét theo quy dinh.

d) Nam vitng nguyén tic cung cap hd so, tai liéu luu tri.

g) Giit gin vé sinh kho luu trit, dinh ky 06 thang thuc hién tong vé sinh kho
luu trir.

Piéu 7. Quan ly, bao quan tai liéu hru trir gidy

1. HO so, tai liéu chua dén han ndp luu vao kho luu trir Van phong thi cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong o trach nhiém quan 1y, bao quan hd so, tai liéu
dam bao an toan tai noi lam viéc.

2. Hd so, tai liéu dén han ndp luu phai duoc giao nop vao kho luu trit Van
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phong va quan 1y, bado quan tap trung tai kho luu trtt Van phong.
Piéu 8. Tai liéu luu trir dwoe phép khai thac, sir dung

1. Tai li€u luu trit dugc phép khai thac, st dung 1a van ban phat hanh cua
Pang iy HDND thanh phd, Poan PBQH thanh phd, Thuong truc HPND thanh
phd, cac Ban cia HDND thanh phd va Vin phong phan cong; 14 loai van ban phat
hanh (¢6 ddu dé) cta co quan, to chitc kém theo hd so.

2. Chanh Van phong phé duy¢t cho phép khai thac, sao y sir dung tai liéu luu
trtr hién hanh.

3. Viéc khai théc, str dung tai liéu mat dugc thuc hién theo quy dinh vé bao
v€ bi mat nha nudc.

Piéu 9. Pdi twgng dwgce phép khai thac, sit dung tai liéu lwu triv

1. Can bg, cong chuc, nguoi lao dong cuia Van phong dugc phép khai thac,
st dung tai li€u luu tri hién hanh.

2. Cac t6 chirc, ca nhan bén ngoai co quan chi dugc khai thac, sir dung vin
ban phat hanh cta Pang ty HDND thanh phd, Poan PBQH thanh phd, Thuong
truc HDND thanh phd, cac Ban ciia HDND thanh ph6 va Vin phong.

Pi¢u 10. Trinh tw, thi tuc khai thac, sir dung tai liéu luu trir

1. Thu tuc khai thac, sir dung tai li¢u luu trir

a) D6i voi cong chire, ngudi lao dong ciia Vian phong: Phai ¢6 Phiéu yéu cau
str dung tai liéu luu trit (theo Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay).

b) Dbi véi t chirc, ca nhan bén ngoai co quan: Phai co gidy giéi thiéu hoic
van ban dé nghi cua co quan, t6 chirc noi cong tic (néu khai thdc, sir dung tai liéu
vi muc dich céng vu) va xuét trinh Thé cin cudce cong dan hodc HO chiéu (néu khai
thac, sw dung tai liéu vi muc dich ca nhan).

¢) Dbi v6i ca nhan khai thac, sir dung tai liéu duoc ty quyén cho nguoi khac
dén nhan ban sao tai liéu: Nguoi duoc Gy quyén xut trinh vin ban ty quyén va
Thé can cudce cong dan hoac HO chiéu.

2. Trinh ty khai thac, sit dung tai li¢u luu triv

a) Cong chtrc, vién chirc, ngudi lao dong ctia Vin phong va to chirc, ca nhan
bén ngoai co quan (viét tat la doc gid) ghi ddy du thong tin vao Phiéu yéu cau st
dung tai liéu luu trir va thyc hién thu tuc khai théc, st dung tai li€u theo khoan 1
Piéu nay; glri ngudi lam cong tac luu trir cia Vian phong.

b) Nguoi lam cong tac luu trir ciia Vin phong 1ap thu tuc hd so yéu cau,
trinh Chanh Van phong va ngudi dugc phan cong cho phép khai thac, st dung tai
lidu dé xem xét, quyét dinh.

¢) Sau khi ho so yéu cau tai liéu dugc duyét, nguoi lam cong tac luu trir cuia
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Vin phong tra tim tai liéu va can ctr vao hinh thirc str dung tai Phiéu yéu cau sir
dung tai li¢u luu triv dé cung cép tai liéu cho doc gia theo mot trong cac truong hop
sau:

- Trudong hop doc tai liéu luu trir

+ Ngudi l[am cong tac luu trit cia Van phong giao tai liéu cho doc gia;

+ Dde gia kiém tra va ky nhan vao cdt "ddc gia ky nhan" tai S6 theo ddi khai
thac, st dung tai liéu luu trir.

+ Sau khi doc xong tai li€u, doc gia tra lai tai li¢u cho nguoi lam cong tac
lwu trir cia Vian phong va ky nhan vao cot "doc gia ky tra" tai SO theo doi khai
thac, st dung tai liéu luu trir.

- Truong hop sao tai liéu luu trir:

+ Tai ligu duogc sao dudi cac hinh thirc: Sao chup, in tir ban s6 hoa nguyén
van toan bd hoac mot phﬁn ndi dung thong tin cac van ban, tai liéu tir nguyén ban
tai liéu luu tra.

+ Ban sao tai liéu bao gdm ban sao khong chimg thuc va ban sao c6 ching
thuc theo yéu cau ciia doc gia.

+ Nguoi lam cong tac luu trir cua Van phong thuc hién sao tai li¢u theo yéu
cau cua doc gia va giao tai liéu cho doc gia.

+ Dde gia kiém tra va ky nhan vao cot “ddc gia ky nhan” tai S6 theo ddi khai
thac st dung tai liéu luu trir.

+ Viéc cép ban sao tai li€u luu trir tai Ivu trir hién hanh duoc thuc hién theo
quy dinh cta phap luat vé sao vin ban trong cong tac vin thu.

3. Nhiém vu cua nguoi lam cong tac luu trit ctia Van phong

a) Trinh cap c6 thAm quyén xem xét, phé duyét yéu cau khai thac, st dung
tai liéu va thuc hién cac thu tuc phuc vu céc ca nhan st dung tai licu.

b) Khai thac tai liéu va quan ly tai liéu dua ra phuc vu doc gia theo quy dinh;
khi thu hoi tai liéu phai kiém tra, néu tai liéu bj hu hong, sai léch khac so v6i khi
giao thi 1ap bién ban, kip thoi bao cao Lanh dao Van phong xem xét, xur ly.

¢) Viéc xuét, nhap tai liéu phai dugc theo ddi bang s6 hoic may tinh va ghi
chép, cap nhat day du thong tin.

d) Cung cép tai liéu cho doc gia theo yéu cau, ghi so theo ddi va kiém tra k¥
ho so trudc khi giao cho doc gia; khi thu hoi tai liéu phai kiém tra ho so, tai liéu;
néu phat hién tai liéu hu hong, sai khac véi tai liéu trude khi ban giao phai bao céo
ngay véi Chanh Vian phong dé kip thoi c6 hinh thire xtr 1y.

d) Quan 1y biéu mau ding ky, phiéu yéu cau ding ky st dung tai liéu theo
ding quy dinh.



4. Nhiém vy cua ddc gia

a) Thyuc hién day du tha tuc, chap hanh cac quy dinh phap luat vé sir dung tai
liéu va Quy ché nay.

b) Bao vé& an toan tai liéu, hoan tra lai tai liéu day du, dung thoi han, néu lam
hu hong, mat mat phai chiu trach nhiém theo quy dinh cta phép lut.

¢) Gitr gin bi mat nha nudc dbi véi thong tin tai liéu han ché pho bién, tiép
can mang tinh nhay cam theo quy dinh.

d) Thuc hién nghiém chinh cac quy dinh c6 lién quan vé phong, chéng chay
nd va khong di lai nhitng noi khong cé nhiém vu.

d) Tuan thu sy hudéng dan cta ngudi 1am cong tac luu trir cia Vin phong
trong viéc sir dung cac trang thiét bi tai kho luu trit va cong cu tra cuu tai liu, co y
thirc gilr gin tai li¢u dugc phép str dung.

Piéu 11. Thoi han sir dung va hoan tra tai liéu luu trir

1. Nguoi str dung tai liéu phai hoan tra hd so, tai liéu Iuu trit ngay sau khi két
thac viéc khai thac, sit dung hodc theo tho1 han do cong chirc phu trach luu trir quy
dinh.

2. Truong hop can kéo dai thoi gian sir dung tai liéu phai dugc sy dong y
ctia 1anh dao Vin phong hodc ngudi c6 tham quyén.

3. Nguoi sir dung tai lidu khong dugc ty y chuyén giao tai liéu cho ngudi
khac str dung hodc mang tai liéu ra khéi noi khai thac khi chua dugc cho phép.

4. Cong chtrc phu trach Iuu trir ¢6 trach nhiém theo doi thoi han s dung tai
liéu, thuc hién thu hoi tai lieu ding quy dinh.

Piéu 12. Cac truong hop tir chdi phuc vu khai théc, sit dung tai liéu luu
trir

1. Kho luu trit Van phong tir chdi phuc vu khai thac, str dung tai lidu d6i voi
truong hop ngudi dé nghi khai thac khong thuc hién day du thu tuc theo quy dinh;
muc dich st dung tai li€u trai quy dinh phap luat; tai liéu thuoc danh muc bi mat
nha nudc chua duge cap co tham quyén cho phép sir dung hoic tai liéu dang trong
tinh trang hu hong, chua chinh 1y, dang duoc xtr 1y nghiép vu.

2. Cong chure phu trach luu trir ¢6 trach nhiém thong bao va giai thich r6 1y do
tir chéi phuc vu khai thac, st dung tai li¢u cho co quan, t chirc, ca nhan co yéu cau.

Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Cac phong chuyén mén, c4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong cong tac luu
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trlr dugc khen thudng theo quy dinh ctia phap luat.

2. Pon vi, t6 chtic, ca nhan vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy
dinh khac ctia phap lut vé cong tac luu trir tiy theo tinh chat, mic d6 vi pham ma
xtr ly theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

1. Truong cac phong co trach nhiém phd bién, trién khai dén cong chuc,
nguoi lao dong trong don vi thuc hién nghiém tic cac ndi dung tai Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢ vuong méc, phat sinh can sira dbi, bd
sung thi phan anh vé Phong Hanh chinh - T6 chirc - Quan tri dé tong hop, bo cdo
Chéanh Vin phong xem xét, quyét dinh./.



PHU LUC

PHIEU YEU CAU SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ...../OP-VP ngdy ..../...../2026

ciia Van phong Poan DBOH va HPND thanh phé)

DPOAN DBQH VA HDND THANH PHO

VAN PHONG

PHIEU YEU CAU SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

1. HO va te€n NGUOT ST AUNEZ: ...eviiieiiiiee ettt e e e e e e e e e e e e
2. PON VI CONZ TACT ..vviieiiiiieeeiiie ettt e et e e e s e e et e e e e e e e e s ssesraaaeeeeeesnnnnnnens
I O 3P 1< 1§ ST URRRRRTR
4. SO QN thOBI vvvovereritncieeees ettt ettt
5. Can cudc cong dan hoac HO chiéu hodc Giéy gid1 thi¢u hodc Van ban cua cac to
chirc, cd NhAN NZOA1 CO QUAN: ....eeeiviiieeiiiie ettt e eree e e e e e eerare e e e e e e e e eeeenenes
6. MUC GICh SU AUNE: ..ot e e
.S,\O’ k¥ Thoi gian THCh yeu van | Hinh thie | S6 lwgng S6
STT | hi€u van x ban hoac tiéu de ., <y
" ban hanh 3 st dung van ban | trang
ban ho so :
...... , ngay ... thang ... nam ....
XAC NHAN CUA LANH PAO PON VI NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi ro ho tén)

Y KIEN CUA CHANH VAN PHONG POAN PBQH VA HPND THANH PHO



